Elektronické ohlasky DILIA — zakladni informace

Elektronické ohlasky DILIA umozZiuji zaslani novych ohlasek dél po internetu, pres webovy portal DILIA.
Jejich vyplnéni a odeslani do DILIA zvladne kazdy bézny uzivatel Internetu. Pro zakladni verzi ohlasek
neni tfeba pouZivat jakoukoli dalsi aplikaci. Pro uZivatele uprednostiujici hromadné zaslani ohlasek je
pfipravena varianta s vyuzZitim programu MS Excel, kterd vyZaduje zakladni znalost prace s timto
programem.

NiZe naleznete zakladni popis variant a fungovani elektronickych ohlasek, podrobnéjsi informace
naleznete po pfihlaseni na webovy portal DILIA pfimo v ¢3asti pro vyplnéni a odeslani ohlasek.

v

1. Webovy portal DILIA pro autory — pfihlaseni

Pro vyplnéni elektronickych ohlasek je nejprve tfeba se prihlasit na webovy portal DILIA. Jedna se o
yindividualni zénu“ autora/nositele prav (NP) na internetovych strankach DILIA, chranénou
pfihlasovacim jménem a heslem.
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en 4w . Nejste prihlaseni
Prihlaseni pro autora

Pokud je8té nejste v DILIA registrovani a nemate tedy uZivatelské jméno a heslo, kliknéte na odkaz registrace.

Pokud mdte potiZe s pfihlaSenim, nebo neznate své heslo, kliknéte zde.

Pro vice informaci o elektronickych ohldskach kliknéte zde. (otevie se v novém okné&)

Ptihlasovaci Udaje jste obdrzeli/obdrzite po uzavieni nové smlouvy o povéreni vykonem kolektivni
spravy.

Vstup na webovy portal naleznete na http://autori.dilia.cz.

UzZivatelskym jménem je vidy Vas e-mail, ktery jste uvedli ve smlouvé s DILIA, pfipadné pfi Vasi prvni
registraci na webovy portal DILIA.

Pokud jste zapomnéli své heslo, mliZete si ihned, na jedno kliknuti, nechat zaslat nové na Vas e-mail.

Pokud si nejste jisti svym ptihlasovacim jménem, pfipadné mate jiné potiZe pfi pfihlaseni, kontaktuje
nize uvedené zaméstnankyné DILIA.

Po pfihlaseni na webovy portal DILIA mUZete:

e zobrazit a kontrolovat zakladni osobni Udaje v databdzi DILIA

e zobrazit ndhled smlouvy o kolektivni spravé a detaily o ni

e zobrazit seznam jiz ohlasenych dél v databazi kolektivni spravy DILIA

e ohlasit nova dila a zobrazit a kontrolovat seznam svych elektronickych ohlasek
e kontrolovat vyuctovani nahradnich odmén z kolektivni spravy DILIA


http://autori.dilia.cz/

2. Elektronické ohlasky — varianty

Elektronické ohlasky mate moznost podavat pres webovy portal dvéma zptsoby.
A. JEDNOTLIVE - prostiednictvim webového formuldre

PFi této varianté zvolite na webovém portdlu v ¢asti ,,Ohlasky” —, Nova ohlaska”

Dilia e erdr e, 1.s,  POItal pro e-komunikaci s DILIA

5

Zakladni . - ., . . - L, Jste prihlaseni jako: autor@autor.cz
informace Prehled dél (roli) ohlasenych pi‘es portal

osobd ) Nova ohlaska |) |(2 Napovéda

Smiouvy Rozpracované ohlasky
Ohlazky NiZe naleznete seznam ohldsek zadanych pfes portal, které je5té nebyly zaslany ke zpracovdni do DILIA (nejsou ohldsené).
Seznam dél

&) Zaslat zobrazené ohlasky ke zpracovéni‘

Vyiactovani
‘odhlaseni
[Nazev dila VH ‘ Hledej || Zobraz viechny | Pocet dél (roli): 0
Stav  Nazev dila Piivodni autor Druh Typ tvorby Format Role Podil [%] Zpiisoby vydani Posledni zména Akce

#adna ohldgka k odeslani

Vyplriovani idajl o ohlasovaném dile probiha:

e pfimo na internetovych strankach DILIA prostfednictvim webového formulare
e jednotlivé pro kazdé ohlasované dilo

e s navigaci krok za krokem

Samotné vyplnéni ohlasky probiha ve dvou krocich:
1. krok — zadate Udaje o ohlasovanych dilech do webovych formulari
2. krok — odeslete Udaje z webového portdlu ke zpracovani do DILIA

B. HROMADNE - za pomoci pFipravenych sablon programu MS Excel

PFi této varianté zvolite na webovém portdlu DILIA v ¢3asti ,Ohlasky” — ,,Hromadné nahrdni ohlasek”.

Jste prihlaseni jako

Piehled dél (roli) ohlasenych pies portal

() Nova ohlaska [=! Hromadné nahrani ohlasek [) |(2) Napovéda
R —————

Rozpracované ohlasky
NiZe naleznete seznam ohldSek zadanych pres portal, které jesté nebyly zaslany ke zpracovani do DILIA (nejsou ohldSeng).

=» Zaslat zobrazené ohlasky ke zpracovéni|

Autorska dila Dédicka dila | Pocet autorskych a dédickych dél (roli): 0

|Na’\zev dila V|| || Hledej || Zobraz viechny

Samotné ohlasovani pak probiha ve tfech krocich:

1. krok — vyplnéni Sablony souboru ve formatu xlIs

2. krok — nahrani udajl z xls Sablony do aplikace na webovy portal DILIA
3. krok — odeslani udaji z webového portalu ke zpracovani do DILIA



Tento zpUsob vyzaduje vyuziti aplikace MS Excel ve Vasem pocitaci a alespon zakladni znalost prace
s touto aplikaci.
3. Jak zacit vyplriovat?

Po pfihlaseni na webovy portdl DILIA (viz vySe pod bodem 1) a volbé varianty jednotlivych nebo
hromadnych ohlasek (viz vyse pod bodem 2), postupujete nasledujicim zpisobem.

A. Pokud zvolite variantu ,jednotlivé”, formulafe ohlasek se lisi pro dila:

audiovizualni audio literarni

(Dlli,a) :ir;:?fiz"‘lli:-?f;:iﬁwra Portal pro e-komunikaci s DILIA

obCanské sddgeni

Zakladni < Jste pfihlaseni jako: autor@autor.cz
M
I

Nova ohlaska

0!
Vyberte druh dila: ) Audiovizualni ) Audio O Literarni
Ohlasky

Po volbé druhu dila, ktery ohlasujete, se zobrazi webovy formular ohlasky, ktery Vas provede zadanim
udaju o dile krok po kroku. Formular vzdy vyplriujte postupné, shora dold.

B. Pokud zvolite variantu ,hromadné ohlasky”, musite zvolit pfislusny typ Sablony ve formatu xIs.

Aktualné jsou k dispozici Sablony pro typy tvorby:

plvodni audiovizudlni tvorbu (¢eska dila) zahrani¢ni audiovizuaini tvorbu (dabing) literarni tvorbu

oilia

Zakladni Jste pfihlaseni jako: autor@autor.cz
informace

ikaci s DILIA

Informace o
osobé

3 pivodni audiovizualni

[ xis |

3 zahraniéni audiovizubini tvorba
=

3L Literdrni tvorba
=



2. Prectéte si instrukce k vyplnéni Sablony

||::> Rozbal gﬂpnuédu| ||:E] Tisk instrukci

Instrukce k vyplnéni st

Vyplnéni formulafe Vam usnadni jednak napovéda umisténa na webovém portalu DILIA, jednak
napovéda s podrobnym popisem zadavanych Gdajd umisténa pfimo v radku 2 prislusné xIs sablony.

4. S chuti do toho...

Chcete hned zadit? Prihlaste se na webovy portal DILIA a v levé navigaci kliknéte na ,, Ohlasky“.

Dilia :if;:ﬁ::&;f;?'f;’éﬁm Portal pro e-komunikaci s DIL

obdanské sdrufeni

zalkdadni . ..

form Zakladni informace
Informa
osobé Vitejte na portalu DILIA,

Seznam dél

Jste prihlaseni jako: autor@autor.cz

* uzavift smlouvu s DILIA zde.

— + zobrazit seznam dél a zadavat ohlasky dél zde.
Odhlaseni * zobrazit aktudini Roz(ftovaci fad DILIA zde. (Odkaz se otevie v novém okné)

Z vybéru nalevo zvolte poZadovanou funkci:
Informace o osobé
« zdkladni informace dle Gdajli poskytnutych pfi registraci
« dalsi idaje zadané pfi vytvofeni smlouvy
* moZnost zmény hesla
Smlouvy

* vypis smluv s DILIA a stav jejich zpracovani
e uzavieni nové smlouvy

Odhldseni

« ukonéite ¢innost na e-portélu DILIA

Nez se do vypliovani elektronickych ohlasek na webovém portdlu DILIA skutecné pustite,
doporucujeme jesté projit podrobnéjsi ,Napovédu®“.

eblanské sdruFeni

‘Dilia’ ::lv:'::':::";li:-e‘r:;t‘u'a Portal pro e-komunikaci s DILIA

Zakladni Jste pfihldseni jako: autor@autor.cz

informace li) ohlasenych pies pgrta
Informace o & Nové ohlash = dné nahrani chlaZek Napovada
osobé . 2 1
Smiouvy Rozpracované ohlasky
Seznam dél NiZze naleznete seznam ohldZek zadanych pfes portal, které je3té nebyly zasldny ke zpracovani do DILIA (nejsou ohlddend).
Ohlasky ) Zaslat zobrazené ohlasky ke zpracovani |
Odhlaseni
Nazevdia  [+] | biedej | | zobraz vsechny | Potet dai (roli): 0
Stav :ﬁ:e\r pivodni autor Druh  Typ tvorby Format Role podil [%]  Zplsoby vydani P:';l:::‘ Akce

Zddnd ohlaska k odesldni



V pripadé potieby jsou Vam samoziejmé k dispozici zaméstnankyné kolektivni spravy DILIA:

Alena Novotna Radka Pacdkova
referentka - autofi (literatura/audio) referentka - autofi (audiovize)
tel.: +420 266 199 815 tel.: +420 266 199 825

e-mail: novotna@dilia.cz e-mail: pacakova@dilia.cz



mailto:novotna@dilia.cz
mailto:pacakova@dilia.cz

